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Vezetéi dsszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsd ellendrzésérd] széld 370/2011. (X11.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellenrési vezets Telel6s az
éves ellendrzési jelentés elkészitésért, amelyet jovahagyssra megkiild a Poloskefds Kozség
Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vezetOjének.

A Bkr. 48. § alapjan a pénziigyminiszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

L. A belss ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatisa Snértékelés alapjan

Il. A belst kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
Il Az intézkedsési tervek megvaldsitasa

A belsd ellendrzés a 2024, évi feladatait az elfogadott és jovéhagyott belsé ellendrzési tery alapjén
végezte. A vizsgalat ellendrzési tervbe torténd bedllitisa A gazdalkodasi feladatokat ellsts Kozds
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal) egyes folyamatainak kockdzatain, bels
(6nkormanyzatokra kiterjesztett) szabélyzatain. valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

A Hivatalnal sajét szervezeti felépitésnek megfeleld Belss ellendrzési kézikényv kiaddsara sor keriilt.
A belsd ellendrzési feladatok ellatasa a Belsd ellenérzési kézikdnyv értelemszerii alkalmazasaval, az
abban szerepld irat- és jelentés mintdk alapulvételével tortént, Az ellendrzési Jelentés jogszabalyi
el6irdsokon alapult, melyet a Hivatal vezetdje elfogadott a zaradékol4s soran.

Az ellenbrzés sordn biintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas, hidnyossiag nem volt.

A belsd ellendrzés iltal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2024. évben, i gy intézkedési terv készitési
kéitelezettség sem terhelte az Onkormanyzatot.

Az Onkormanyzat belsé ellendrzési feladatait 1 f6 belsd cllendr/belsé ellendrzési vezetd
igénybevételével biztositotta, aki képzési kitelezettségének eleget tett a 2024, évben.

A belsé ellenér feladatait a Hivatal vezetGjének kozvetleniil alarendelve végezte, a funkciondlis
fliggetlensége biztositott volt. Bels® ellendrzést akadilyozd tényez6k nem voltak. A stratégial tervek
alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellendrzési tevékenység vonatkozdsdban, A belso
ellendrzés tanacsadsi tevékenysége - szobeli felkérés alapjan - rémutatott az alkalmazand6 Jjogszabalyok
¢s egyéb elbirdsok betartisdra, tovabbé a legjobb gyakorlat elfogadaséra és alkalmazaséra,

Osszeférhetetlen ségi esetek a belsé ellenéri munka sorin nem meriiltek fel.

Az ellendrzés nyilvantartisa a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek és belss eldirasoknak megfelels
forméban keriilt kialakitésra,

A fentieknek megfeleléen elkészitett éves ellen6rzési jelentés az Onkormanyzat vonatkozisdban a
kdvetkezékben leirtak alapjan késziil el.
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L. A belsé ellenérzés sltal végzett tevékenység bemutatsisa onértékelés alapjdn

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

l/a) A idrgyévre vonatkozs éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

1.

A belsd ellenrzés a 2024. évi feladatait az elfogadott €s jovahagyott belsd ellendrzési terv
alapjan végezte:

Az Onkorményzat | Ellendrzés célja:

eldiranyzat - szabélyszer(iség és jogszeriiség vizsgalata;
mddositasdnak Ellendrzés médszerei:
ellendrzése | Az Onkormanyzat elbiranyzat médositasénak ellendrzése Ellendrizendd

| idbszak 2023, &v; -

A vizsglat ellenérzési tervbe torténd bedllitisa az Onkormanyzat egyes folyamatainak
kockézatain, belss szabélyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapuit.

A 2024. évi ellendrzési terv, a hozzd kapcsolédé elemzésekkel - a bels6 ellendrzési- tervet
megalapozé elemzéssel és kapacitdsszamitéssal, valamint a kockézat elemzéssel - elkésziilt és
elfogaddsra keriilt.

Az ellendrzési tervben meghatirozott ellen6rzéds és kivalasztott idészakok alapjén a miiksdési
kdltségvetést érintden vizsgilhaték voltak az egyes jogszabily-médositisok, a belsd
szabélyzatok és a kiilonbsz gazdaségi folyamatok,

A felsorolt ellendrzés a tervezett munkaid6t lefedte, 15 ellendri nap felhasznalisat
eredményezte.

A 2024. évre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitését &s a kiilonbsz6 tipusu, elvégzett
ellen6rzések szamat a 2. szémn melléklet tartalmazza.
Tervidl val6 eltérés és elmaradt ellendrzés a 2024. gazdasagi évben nem volt.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

A Hivatalnél a sajat szervezeti felépitésnek megfeleld Belss ellenérzési kézikonyv kiad4sara
sor keriilt.

A belsd ellendrzési feladatok ell4tisa a Belsé ellendrzési kézikényv értelemszerti
alkalmazéasaval, az abban szerepl® irat- &s jelentés mintak alapulvételével tortént.

Az ellendrzési jelentés Jjogszabalyi eldirasokon alapult, melyet a Hivatal és az Onkonnényzat
vezetdje elfogadott a zéaradékolas sorén.
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UI/h) Az ellendrzések  sordn biintetd-, szabdlysértési kartéritési, illetve Jegyelmi  eljdrds
megindfidsdra okot ado cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gvaniija kapcsdn tett jelentések
szdma és rovid dsszefoglaldsa

* Az ellenérzés sorén biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditésara
okot adé cselekmény, mulasztas, hidnyossag nem volt.
|' Ellenrzés targya | Ellenérzés soran tett [ Esettipus Stitusz
| ) | megillapftis(ok) |

172. A bizonyossigot adé tevékenységet eldsegitd és akaddilyoz6 tényezék bemutatisa
1/2/a) A belsé ellendrzési egység huménero'forra’s—elldtottsdga

* Az Onkormanyzatnal a belsé el len6rzési feladatokat megbizasi szerz8dés alapjan littam el. A
létszdmhelyzetet a 1. szama melléklet mutatja be,

» Fdallasi, teljes munkaidés belsd ellendr foglaikoztatisat az @nkorményzat sajatossagai és a
kéltségvetési forrasok nem indokoltak.

* A 2024. évben a koltségvetési szervnél és kéztulajdonban 4li6 gazdasdgi tarsasignal belss
ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartisarél és kotelezd szakmaj tovabbképzésérsl,
valamint az Onkorményzat vezetdinek é&s gazdasagi vezetSinek belsd kontrollrendszer témajn
kotelezd tovabbképzésérsl szol6 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (tovibbiakban: PM rendelet)
2. § (1) bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kévetelményeinek megfelelek. Szakiranyu
diploméval (kézgazdisz) és meérlegképes konyveli képestéssel rendelkezem, gyakorlati idém
26 év.

Az édllamhéaztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (tovibbiakban: Ant) 70 § (4)-(5)

bekezdésel alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartisi azonositm 5112969,

* Szakmai képzés vonatkozdsdban, az év sorin t5bb olyan eldadason, tovabbképzésen vettem
részt, amelyek munk4m végzéséhez sziikségesek voltak.
- Szakmaj képzés:

* Konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd tovabbképzése allamhaztartasi szakteriileten,
valamint a szamviteli kérnyezet véltozasanak egyes kérdései — 2024 cimd mindsitett
képzés

* Egyes munkaiigyi és TB. szabilyok, valamint az Szja. torveény modositasa - 2024,

* Bels6 ellendr képzése ABPEI. képzés

- Bels6 ellent6rok idegen nyelvi képzése: -
- Bels6 ellenbrék informatikai képzése: -
- Egyéb (pl. kommunikiciés, vezetési képzések):
* A hivatisetikai eljards folyamata (e-learning)
* Nem csak a pénz szamit! — Osztonzésmenedzsment (e-learning)



V2/b) A belsd ellendrzési €gYSég és a belsé ellendrok szervezeti és Junkciondlis Jiiggetlenségének
biztositdsa

¢ Belsd ellenéri feladataimat az Onkorményzat vezet&iének kézvetleniil aldrendelve végeztem, a
szervezeti hierarchidban a helyzetem megfelels volt,

* A funkcionilis fuggetlenségemet biztositotték.
1/21¢) Osszeférhetetlenségi esetek
® Gsszeférhetetlenségi esetek a munkém soran nem meriiltek fe).
I2/d) A belsé ellendri Jogokkal kapcsolatos eselleges korldtozdsok bemutatdsa

* Az ellendrzdtt szervezeti egység helyiségeibe tsrténs belépést biztositotidk szamomra,
Ellendrzésem sorén, a szitkséges dokumentumokba t5rténd betekintési joggal mindenesetben
rendelkeztem. A munkavégzéshez  kapcsolodo Jjogszabilyok, belsd ‘szabalyzatok
rendelkezésemre 4lltak.

* A belsd ellenbrzéshez sziikséges inform4cidkkal segitették a munkamat.
* Avizsgilatok sordn szakérté bevonasat nem kellett kezdeményezni.
172/e) A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozé tényezdk
* Bels6 ellendrzést akadalyozo tényez6k nem voltak.
172/f) Az elleno”rzések.nyilvdntartdsa

*  Azellenbrzésré] - az adott ellenérzésre vonatkozéan - konkrét ellendrzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Bels§ ellenéri kézikényv iratmintai alapjan az ellenSrzésre vonatkozs anyagokat,
dokumentumokat,

* A konkrét, iktatott ellendrzési mappa 15 éves megdrzési idével az Onkorményzat irattirsban és
a belsé ellendrné! keriiltek elhelyezésre.

¢ Az ellendrzés nyilvantartsa a hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek és belss el6irasoknak
megfelelé formaban keriilt kialakitasra,

52/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozs Javaslatok

* A stratégiai tervek alapjén fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsé ellenbrzési tevékenység
vonatkozasiban.

I/3. A tanicsadéi tevékenység bemutatisa

* A bels ellenérzési tevékenység sordn érvényesiiltek a belsé ellendrzési tevekenység mindségét
biztosité eljarasok. A tandcsadd tevekenység - szébeli felkérés alapjén - ramutatott az
alkalmazandé jogszabalyok és egyeb elbirdsok betartaséra, tovabbs a legjobb gyakoriat
elfogadasara és alkalmazasira, A tandcsado tevékenységre forditott 5 szakértdi napot a 3. szamy
melléklet tartalmazza.



IL. A belsé kontrolirendszer mik&désének értékelése ellenGrzési tapasztalatok alapjdn

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossdgdinak, hatékonysiginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

* A belsd ellenérzés soran javaslat megictelére nem keriilt sor, az ellendrzési Jelentés tervezet
egyeztetése megtértént.

Vi;sgail_at cime ] Megallapitas ' Rangsor Kivetkeztetés | Javaslat
Az Onkorményzat |  _ ' - ' - ' -
elSiranyzat médositasanak |

ellenbrzése |

® Az ellenérzés sorén kiemelten vizsgaltam a gazdasdgi folyamatokra Jjellemzd szabélyokat,
valamint azok alkalmazisat az eljarasok soran.

11/2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

1. Az C")nkorme'myzat dltal kialakitott kontrollkérnyezethen vilagos volt a szervezeti strukttira,
egyértelmiek voltak a felel6sségi, hataskdri viszonyok és feladatok. Meghatdrozasra keriiltek
az etikai elvarasok és biztositottik a huménerdforras atlathatésagit,

A Hivatal altal kiadott (6nkormanyzatokra kiterjesztett) szabélyzatok és kialakitott folyamatok
biztositottdk a rendelkezésre 4116 forrdsok szabalyszeri, szabalyozott, gazdasagos, hatékony,
valamint eredményes felhasznalisdt. A gazdilkodési feladatokat elldté Kozos Onkonnénymti
Hivatal SZMSZ-ében meghatéroztik a szervezet felépitését, az tigyrendben eldirtik a
feladatokat és feleldsségi kordket, az ellenbrzési nyomvonalban régzitették folyamatokat,
clkészitették az integritas szabalyzatot.)

A Hivatalnal (az tnkorményzatokra vonatkozéan is) szabalyoztik a szabiélytalansagok
kezelésének eljardsi rendjét.

A Hivatal miiksdésében €rvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a partatlansig és az
elfogulatlansag, az erkdlesi fedhetetlenség, valamint a kézérdekek eldtérbe helyezése.

2. A Hivatal elkészitette (az 6nkormanyzatokra kiterjesztett) integralt kockdzatkezelési
rendszerét, amely tartalmazta - a kockazatok meghatarozasat és felmérését, a kockazatok
elemzését &s kezelését, a kockazatkezelés teljes folyamatinak feltilvizsgalatat, valamint a csalis
€s korrupci6 kisziirését — az integralt kockazatkezelés megfeleld volt a 2024. évben.

3. AHivatal altal belsd (az Onkorményzatokra kiterjesztett) szabalyzatokban is el6irt és kialakitott
kontrolltevékenységek biztositottdk a kontrollstratégisk meghatarozisat, a feladatkorsk
szétvalasztésat, a feladatvégzés ellendrzését és folytonossagit.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan kialakitésra keriil az
ellendrzési nyomvonal.

4. A Hivatalnal (az dnkormanyzatokra kiterjesztett) kialakitott informacigaramlas és
kommunikaciés rendszer kvetkeztében a megfeleld informécick a megfelels idében eljutottak
az illetékesekhez, Az informdcids- é&s kommunikdciés rendszerek biztositottik a



hatékonysdgot, a megbizhatésagot és a pontossagot a kiilénbszé beszimoldsi szintek
vonatkozasdban.

A Hivatalnal miiksds nyomon Kkévetési rendszer (monitoring) az operativ teveékenységek
keretében megvaldsulg folyamatos &s eseti nyomon kévetésbdl, valamint az operativ
tevekenységektél fliggetleniil mitksds belsd ellenérzésbél 4llt.

1. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

A belsb ellendrzés altal Javaslat megtételére nem keriilt sor a 2024. évben, igy intézkedési tery
készitési kotelezettség sem terhelte az Az Onkorményzatot. Ez alapjan elmondhaté, hogy lejart
hatridejii, tovabbg elmaradt intézkeddsek nem voltak az ﬁnkorményzatné]. (4. szamn
melléklet)
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Létszam és eréforras’
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ellendn nappal (215 x 0,75) szamalhatunk.

2 Belst ellendrzési vezetdi, belsé ell
szolgalati, kdzszolgalati, kozalkal
jogviszonyban, stb. (s tovabbiak

3 Kaisd szolgaltats: kapacitas kisgészités, s
ellenbrzési tevékenység teljaskani ellatas
4 A betbltends dliashely és a rendetkezés;

szervezeli egységnél foglalkoztathats ellenérék szadmat.

atfagos nettd munkaids, 1 kolléga heti 30 aras
foglalkoztatésa, azaz hatéras 1észmunkaidd esetén 0,751

endrzési feladatot ellzto személy kormanyzati
mazotti, szolgalati, igazsagigyi alkalmazotti
ban egyiittesen: kézszolgéalati jogviszony).

pecidlis szakértelem vagy a bels§
a (Bkr, 16. §).

re alt6 iétazam egyittes osszege adja a

(6 dra /8 dra), iletve 161

9,601

0,69/
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Sesbiiyanerin 2. szam0 mellékiat
! Hatp) iprelaniezie | Flangysleviris




Tevékenységek 3. szdma meliékiet
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Fejezet/ Helyi| . w | Havéo 4g" dsszosen’ bsszeser® | dsszeson
Onkermanyzat: Péltakers Kbzség —l S —— N E T | T T T ——— T
Onkommanyzata _|§<_R.n;§< iy | teev | jony | topy teny tny | | Hiny | tery 8.{___2«.&.«_ torv |ty Ea__nz_/g
I ) J 1S (il $ - HE= /|
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| 3 Kezseg gio:ﬁuﬁﬁ. aln _ ‘ | _ * _ ) _ «_ [l
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12. 52 melléklsirs! hivath Az itt of datok meg kell egyazniik 8 2, gz maliéklat AD-AR
o3zlopokban talainats adataival, Ezak a cailak hi -} , ké tartal, . metyeket kértink nam
faliilimi (kivéve a sorok masols miatt} ifrg-he itkeég ge esetén).
2 Egysh teve YSég pl. a balst ellendrze i vezetd nem ellenérzdsi falad, i, teljesitményé , dnéridkelss,
éves ellens Ietentés elkészitése, egyeb adm o !
3 Ellendrzésre, tang asra, képzdsre s egysb teys gre forditott sajat kapacitas sszesen. Az it
magj G adaty Bsszhang kell Sliniuk az 1, sz. meljg a G-H p g I8tszdm és
erbforras adatokkal,
4 Eflenbrzéste, tana asra, képzésre &s agyéb tevé egre forditott kilsd kapadilds Gsszesen, Az itt
megj datol tsszhangban kel) &finiuk az 1, sz. malléki 8 K-L esziop g Wiszam és
eréfertds adatokkal,
5 Atanicsadas sajat ellendri napok szama, A tendcsadias ellendri nap a belss sl Bg! tevékenysag ellatdsa
k lodo, nem ellang; forditott k itds,

8 A tandcsadas kolss ellensri napok sz&ma kiilss szolgaitaté meghizdsa eselén a beisd ellendrzdsi tevékenyssg

ellstésahoz kap ) nem forditatt k

A iben a belsé ellendrzési tevas yeégel teljeskérien kilss szalgaltatd laljn e, akkor az aliaia elvégzett
képzést it sziikséges megjeleniteni,

2 Saron kivillk az az eflenérzs h targya k nem hat meg aldre, da a lervhen kapacitast

terveznek r3, Fontos arra =9.B__.=.. hopy az aaj, ab) és ac) pontban felliintalsit adatok &s a b) pentba bejrt adat
kézott ne legyen Alfedas,

Kapacitas

8s5zesen _
eillenoria oszon

o L]

e

D




Intézkedések megvalodsitasa’

4a. szamq melléklet

kiilsé ellendrzés javasiatai alapjan

Fejezet / ma%ww%@é Térgyévi EbbSl | Megvalsitasi
Helyi Snkorményzat: Poloskefs ; int 3 ' ito
xmwm 5g o =.“.ww oo intézkedések? | Mézkedések® | végrehajtottt arény
L ro— %
maog\dﬂ_w..xﬂii 0 Sieiol A A 0| #ZEROOSZTON
[ |Feiezetet iranyit szerv 7
Helyi dnkorményzat
M teszesen:Polskets Kozség #ZERGOBZTO!
Onkormanyzata
| W.[irAnyitoft szervek tsszesen 0 0 0| #ZEROOSZTOI
1./[Irényftott koltséqvetési szery neve| j #ZEROOSZTO]
| 2.|[Irdnyitott kbitségvetesi szery neve/ #ZEROOSZTO!
3. |[lrényitott koltségvetssi szery neve/ #ZEROOSZTO!
n.|[lIrényitott koltséqvetési szery neve| #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!

2 PI: targyévben jart le a hatarideje; uj felelds kijelslésevel egyidejiileg vj
hatdridé kerult kitlizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig
lejart a hatérideje.

4 Nem tekinthet§ vegrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban 1éve megvalésitas, amelyek igy a kovetkez évre hazédnak 4.

8 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
feleléssel, akkor mar g nyilvantartasban kalan-kalon intézkedéskent
sziikséges feltiintetni.




Intézkedések megvalositasa’
belsé ellenérzés javaslatai alapjan

Fejezet /

El626 év(ek)rst

4b. szamu meliléklet

fhp oo Targyévi Megvalésitssi
Helyi %x&o:zm:ﬁmw Polsskefs S”MMMMNSO 2 | intézkedések? arény
Kozség nkorményzata "Zkedések

db”

Fojozat | Helyi Gnkon t 0 =
Osszesen (K _ y
Fejezetet iranyité szerv /
Helyi ankormanyzat dsszesen ;

L Poisskefs Kozség Onkormanyzat #2ZEROOSZTO!
1. [irényitott szervek sszesen 0 0 ﬁmwoommﬂ
1. /Irényitott koltségvetés; Szerv neve| #ZEROQSZTO!
2.|[Irényitott kéltséovetési szery neve/ #ZEROOSZTO]
3.|[Irdnyitott koltséqvetési szery nevej #ZEROOSZTO!
N.|[lrényitolt kéltségvetesi szery neve) #ZEROOSZTO]

1 Csak beszamolashoz!

2 PI: targyé&vben jartle a hatérideje; ij felelss kijelolésevel egyidej(ileg uj

hataridé keriilt kitlizésre; st.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31 -ig

lejart g hatarideje.

4 Nem tekinthets végrehaitott intézkedésnek a



